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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Received ककयय हआ mail  

forward ककयय जय सकतय हह |

सहह गलत A1

Received mail ,  forward 

नहह कर सकतत हह  |

सहह गलत B2

RECYCLE BIN सत DELETE 

कक गई फयईल RESTORE 

करनय ममनककन हह।

सहह गलत A3

Register यह एक Non 

Electronic Part हह।

सहह गलत B4

ROBOTS ______________  

पहढ़ह मम आतत हह।

पयपचवह पहढ़ह ददसरह पहढ़ह तहसरह पहढ़ह चचथह पहढ़ह A5

Word 2019 मम 1.25 यह 

… … … .  कक default value 

हहतह हह|

width margin height length B6

word 2019 मम default left 

margin  ________ हहतय हहय|

1 1.25 1.5 2 A7

word document window कत  

… … .. side  कह 

Minimize,Maximize,Restor

e,Close यह बटन हहतह हह|

right upper left Upper right lower left lower A8

Word document मत text कह 

अलग document file link करपत 

कत  ललए … … option कय पयहग 

करम।

एमबड ककपह पतसट हयईपरललग D9

word documentमम  File link 

करनत कत  ललए ___command 

इसततमयल ककयय जयतय हह|

Embed Copy Paste Hyperlink D10

MS-Excel  मम Page Breaks 

_______ इस वहयम मत कदखतत हह।

Normal Page Break 

Preview

Print Break 

Preview

Form B11

MS-Excel मत Rows कह 

__________ इस तरहय 

Labeled करतत हह।

A,B,C …. 1,2,3,4 …. I, I, III … a,b,c, …. B12

Ms-Excel मम spelling check  

करनत कत  ललए short cut key 

… … … … … हह।

F1 F2 F7 F3 C13

Ms-Excel मत  workbook कह 

close करनत कत  ललए … … … .. 

यह short cut key  इसततमयल 

करतत हह।

Ctrl + S Ctrl + W Ctrl + Z Ctrl + X B14

MS-Excel मत ककतनत पकयरकत  

orientation उपलबब हह?

One Two Three Four B15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Tables यह ककस ककस कत  ललए 

इसतमयल हहतय हह ।

Creat Graphs Set up 

database

Perform 

Calculations

All  of these D16

Text select कर कत  Home 

Tab - Font Group कत   

------------ कत  उपर  click  करनत 

सत Text कह shadow आतह हह।

Shadow Bold Italic Underline A17

Text और numbers सत बनययत 

गए data कह __________ 

slide सत दरयरयय जयतय हह|

Table slide Title slide Comparison 

slide

उपरहक नहह A18

Themes कमयपड Powerpoint 

मम ___________ गमप मम उपलबब 

हह।

Design Insert Transition View A19

Title and Content, Blank, 

Title Slide यह सभह  _______ 

कत  पकयर हह।

Slide Show Layout Master उपरहक नहह B20

Webpage मत F5 shortcut 

key कय इसततमयल Webpage 

कह _________ करनत कत  ललए 

हहतय हह।

रहकनत कत  ललए बदलणत कत  ललए Refresh रहकनत 

कत  ललए

Refresh करणत  कत  

ललए

D21

Website ययनत पमरत पतजतस और 

फहलडसर कय  Collection हह।

सहह गलत A22

webपतजतस HTML कत   कहडसस 

वदयरय बनययय जयतत हह।

सहह गलत A23

Widows 7 मम wallpaper 

_________ इस command 

दयरय बदलय जयतय हह|

Edit Personalize Change Move B24

Windows 10 कक लवरतषतयए 

________________ यह हह|

Easy 

Operating 

System

Excellent 

Graphical 

Interface

Excellent 

security 

Features

उपरहक सभह D25


